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UBND HUYEN KIM SON CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG MAM NON NHU HOA Doc lap - Tu do - Hanh phuc
$6: 03/QD- TMN Nhw Hoa, ngay 03 thang 01 nim 2025
QUYET PINH

Vé viéc ban hanh Quy ché chi tiéu ndi bo
va quan ly st dung tai sdn céng nim 2025

HIEU TRUONG TRUONG MAM NON NHU HOA

Cdan cir Ludt Ngdn sach Nha nuéc sé 83/2015/0H13 ngay 25 thang 06 ndm
2015; Can cir Nghi dinh s6 163/2016/ND-CP ngay 21 thang 12 nam 2016 cia Chinh
phi quy dinh chi tiét va hudng dén thi hanh Ludt Ngan sach nha nudéc,

Can cir Lugt ké todn s6 88/2015/QH13 ngay 20 théng 11 nim 2015; Cin cir
Nghi dinh s6 174/2016/NP-CP ngay 30/12/2016 ciia Chinh phii quy dinh chi tiét thi
hanh mét sé diéu cia Ludt ké todn;

Can cir b Ludt lao dong s6 45/2019/QHI14 ngay 20/11/2019; Nghi dinh
145/2020/NP-CP ngay 14/12/2020 quy dinh chi tiét va hwéng dan thi hanh mét sé diéu
cua bg ludt lao dong vé diéu kién lao dong va quan hé lao dong.

Cdn cir Thong tw s6 52/2020/TT-BGDDT ngay 31/12/2020 cua Bé Gido duc va
dao tao vé ban hamh diéu 1¢ truong mam non;;

Cén ctr Nghi dinh s6 60/2021/ND-CP ngay 21/6/2021 ciia Chinh phu quy dinh
co ché tw chi tai chinh cia don vi sw nghiép cong ldp; Cin cir Thong tw sé
56/2022/TT- BTC ngay 16/9/2022 cua BS Tai chinh hwéng din mét sé ndi dung vé co
ché tw chii tai chinh ciia don vi sw nghiép cong ldp; xi Iy tai san, tdi chinh khi t6 chire
lai, gidi thé don vi su nghiép céng ldp;

Cdn cik Quyét dinh s6 7929/0D-UBND ngay 16/12/2024 ciia UNBD huyén Kim
Son vé viéc giao chi tiéu ké hoach kinh té xa héi va duw todn ngan sdach nha nuwoc nam
2025;
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Cdn cir quyét dinh sé 7265/0D-UBND ngay 07/11/2022 cia UBND huyén Kim

Son vé viéc giao quyén tw chi tai chinh cho T ruong Mam non Nhw Hoa giai doan
2022-2025;

Dong cdn ci vao cde vin ban quy pham phdp ludt cé hiéu luc hién hanh trong
thoi gian thuc hién;

Cdn cir vao tinh hinh thuc té trién khai ké hoach, nhiém vu nam, thuc hién chi tiéu
va sur dung tai san cong trong nhitng ndm vira qua ctia don vi;

Cén cir két qua thdo lugn ciia cén bé, gido vién, nhdn vién trong don vi.

QUYET PINH

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay ban Quy ché chi tiéu noi bd va quan
ly, str dung tai san cdng ctia Trudng Mam non Nhu Hoa nim 2025

Diéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay 03/01/2025, céc quy dinh trude day
trai véi quyét dinh nay déu bai bé.

Piéu 3. Ban gidm hiéu, by phan ké toan va toan thé can bd, gido vién, nhan vién

ctia Truong Mam non Nhu Hoa chiu trach nhiém thi hanh quyét dinh nay ./.

Noi nhdn:

- Phong Gido duc va Pao tao;
- Phong Tai chinh;

- KBNN noi giao dich;

- Luu :VT, KT, Cb, GH.

HIEU TRUONG



UBND HUYEN KIM SON CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUGNG MAM NON NHU HOA Péc lip — Ty do — Hanh phiic

Nhuw Hoa, ngay 03 thdang 01 ndm 2025

QUY CHE
Chi ti€u ngi b va qudn ly, sir dung tai sdn cong nim 2025
(Ban hanh kém theo Quyét dinh 56 : 03/0P - TMN ngay 03 thing 01 nim 2025
cia Hiéu trudng Truong Mam non Nl Hoa )

A.MUC PIiCH XAY DUNG QUY CHE

1. Tao diéu kién cho don vi chi ddng trong viéc sir dung bién ché va kinh phi
quan ly hanh chinh mét cach hop ly nhat dé hoan thanh tdt chirc nang, nhiém vu dugc
giao.

2. La cin ctr ¢é Kho Bac Nha nudc quan ly, kiém soat thanh toan cac khoan chi
tiéu ciia don vi qua Kho bac Nha nuéc va dé céc co quan quéan 1y cAp trén, co quan tai
chinh va cdc co quan thanh tra, kiém toan theo doi, kiém tra theo quy dinh.

3. Str dung tai san ding muc dich, c6 hiéu qua.

4. Thyc hanh tiét kiém chdng lang phi.

5. Cong bang trong don vi; khuyén khich tang thu, tiét kiém chi, thu hut va gilt
dugc nhitng ngudi ¢ nang luc trong don vi.

B. NGUYEN TAC XAY DUNG QUY CHE

Viée xdy dung quy ché chi tiéu ndi bd theo nguyén téc phu hop v6i kha nang can
d6i ngudn tai chinh ctia don vi, trong pham vi ngudn kinh phi duogc giao.

C. NOI DUNG XAY DUNG QUY CHE CHI TIEU NOI BQ, QUAN LY SU
DUNG TAI SAN CONG
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1. Chi tién lwong cho cin b, vién chite, ngudi lao ddng va hgp ddng Nghi
dinh 111/ND-CP, va cic khoin phu cip, dong gép theo tién Iwrong do Nha nuéc
quy dinh d6i véi don vi s nghiép cong; chi tién cong theo hop ddng vu viée.

a. Ché d9 tién lwong bién ché va cic khoin dong gop

- Pam bao diy du tién luong theo ngach bic, tién cong va cac khoan phu cép
chirc vy, uu dai, phu cép thdm nién nha gido, phu trach trach nhiém, phu cép lam viéc
(ngoai gi®) theo ding ché d6 hién hanh.

- Hinh thirc tra luong, c4c khoan déng gép duoc thanh toan hang thang.

- Hinh thtrc 6m dau thai san, phai nghi viéc chuyén hudng luong theo BHXH.

- Hang thdng b0 phén tai vu trich 10,5% BHXH, BHYT, BHTN (BHXH 8%,
BHYT 1,5%, BHTN 1%) luong co ban trén bang luong ndp hang thdng cho co quan
BHXH.

- Déi véi gido vién hop dong trich 10,5% BHXH, BHYT, BHTN (BHXH 8%,
BHYT 1,5%, BHTN 1%) trén bang tién cong hang thang hoic khong trir tién BHXH
néu ngudi lao dong tu nguyén khong tham gia BHXH theo dting noi dung hop dong da
ky gifta don vi va nguoi lao dong.

b. Tién cong

Tién céng hop ddng: Nha truong tu ky hop dong véi ngudi lao dong trong
trudng hop nha truong thidu gido vién theo dinh bién, c6 gido vién nghi thai san, thiéu
nhén vién ndu 4n, nhan vién y t&, nhan vién hanh chinh, bao vé&. Mtic chi tra tién cong
theo théa thuén va theo timg nhiém vu cu thé cta nguoi lao dong.

c. Phu cép lam ting gio

c.1. Poi véi can by quan ly, gido vién lam vwot gio' nghia vu, cong vin tip
huin vao cic ngay nghi.

- Thanh toén theo ché d¢ ting gid clia gido vién theo quy dinh clia nha nuéc tai
thong tu s6 07/2013/TTLB — BGD&DT — BTC ngay 08/03/2013.

¢.2. Cic d6i twong khic lam ting gio: Chi lam tang gio khi c6 nhiém vu d6t

xuét hodc cdp bach phai thuc hién va theo gidy triéu tap ctia thu trudng don vi.
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- Cén ctr thong tu s6 07/2013/TTLB — BGD&PT- BNV- BTC huéng dan thuc hién
ché 6 tra lwong day thém gior d6i véi cac nha gido trong céc cd so gido duc cong 1ap;
(150% dén 200% luong binh quan)

- Thanh toan theo dinh mirc: 150% luong binh quéan va véi muec chi tir 100.000-
350.000d/ngudi/ngay, phu thude vao ngudn kinh phi ctia nha truong.

c.3. Cac truwong hop ting gio khac:

c.3.1. Chi truc bio:

- Péi tugng: Chi ap dung dbi véi can bd quan ly va gido vién, nhan vién khi dugc
phén cdng, giao nhiém vu truc bio.

- Thoi gian: Trude, trong va sau bao d6 bd vao dia ban mot ngay.

- Binh muc chi: Tir 100.000d dén 350.000 d/ngay dém/ngudi.

¢.3.2. Truc tét:

* Truc tét: Di tuong, chi ap dung ddi véi can bd quan ly, gido vién, nhin vién
khi dugc phén cong, giao nhiém vu truc tét. '

- Thoi gian: Theo lich truc tét.

- Pinh mirc chi: Tir 100.000d dén 350.000d/ngay/nguoi.

c.3.3. Hop, lam béo céo, don vé sinh trong ngoai 16p hoc, lam d6 dung, do choi, ...
ngoai gid hodc vao cac ngdy nghi thir 7, chi nhat, ngay 18, tét.

- Binh mttc chi: Tir 200.000d dén 400.000 d/ngudi/ngay.

2. Chi thuc hién cic nhiém vu khoa hoc va cong nghé khi dwge co quan c6
thAm quyén tuyén chon hodc giao truc tiép theo quy dinh ciia phap luit vé khoa
hoc va cong nghé.

Nha trudng thuc hién theo quy dinh (néu c6)

3. Chi thué chuyén gia, nha khoa hoc, nguoi c6 tai ning dic biét thuc hién
nhiém vu ciia co' quan, t chirc, don vi

Nha trudng thuc hién theo quy dinh (néu c6)

4. Chi hoat dong chuyén mon, chi quan ly:

4.1. Chi mua hd so, s sach phuc vu chuyén moén:
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Chi mua hd so, sd séch, ... phuc vu cdng tac chuyén mon: Theo héa don thuc té.

4.2. Chi khen thwéng:

- Ky thi gido vién day gidi cip truong, cip huyén, cép tinh, viét sang kién kinh
nghiém, thi d dung dd choi tu 1am, thi hd so sb sach, ...

+ Chi thudng Gido vién dat giai cdp tinh: Nhit: 1.000.000d/nguoi/giai; nhi:
800.000d/ngudi/giai; ba: 600.000d/ngudi/ giai; khuyén khich: 400.000d/nguoi/giai,
cong nhén gido vién gidi tinh: 300.000d/ngudi/giai.

+ Chi thuéng Gido vién dat giai cdp huyén: Nhét: 800.000d/nguoi/giai; nhi:
650.000d/ngudi/giai; ba: 450.000d/ngudi/giai; khuyén khich: 300.000d/nguoi/giai;
cong nhan gido vién giodi huyén: 200.000d/ngudi/giai

+ Chi thuéng Gido vién dat giai cdp truong: Nhat: 600.000d/ngudi/giai; nhi
500.000d/ngudi/giai; ba: 400.000d/ngudi/giai; khuyén khich: 200.000d/ngudi/giai).

+ Thudng gido vién tham gia héi thi hd so sb sach, thi d6 dung dd choi cAp
trudng: Nhat: 350.000d/ngudi/giai; nhi 300.000d/nguoi/giai; ba: 200.000d/ngudi/giai;
khuyén khich: 100.000d/ngudi/giai).

- Nha trudng chi khen thuéng cho cac tip thé, ca nhan c6 thanh tich trong ndm
theo tuy thudc vao kinh phi nha truong. Mirc chi nhu sau:

+ Thudng cho 16p dat danh hiéu 16p xuét sic: Tir 300.000d dén 500.000d/16p.

+ Thudng 16p dat danh hiéu 16p tién tién: Tir 200.000d dén 400.000d/16p.

+ Chi thudng cho bé chim ngoan: T 30.000d¢ dén 100.000d/chau (chi thudng
c6 thé chi b%mg hién vét nhu sach vé, banh keo, khan mat,...).

4.3. Hji thio, chuyén dé, tap huin...

- Tai lidu + Phu liéu tiét day: Theo héa don thuc t& phat sinh

- Trang tri, khanh tiét: Theo hoa don thuc té.

- Viét + day chuyén dé: Tir 150.000d dén 500.000d/bdo cdo, chuyén dé.

- Bi duding gi4o vién xay dung tiét mau: Tir 100.000d dén 500.000d/ngudi/chuyén
de.
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- Chi mua nguyén vat liéu, d6 dung, thué phong bat loa dai, thué trang phuc....
cho tré trai nghiém theo chuyén d 1ay tré lam trung tam. (tré trai nghiém tét c¢b truyén,
trai nghiém &n blp phé, an toan giao thong...) theo thuc té phat sinh.

4.4. i hoc tap kinh nghiém, bdi duéng, ning cao nang luc chuyén mon:

Hang ndm, can cir vao tinh hinh thuc té cling nhu ngudn kinh phi duge phan b,
nha trudng tao didu kién hd trg tién hoc phi, tién thué xe van chuyén va céc chi phi
lién quan khac nhim tao diéu kién cho cén by, gido vién, nhan vién di hoc tép kinh
nghiém, ndng cao chuyén mén nghiép vu.

4.5 Chi cho cong tac phd cap

- Chi bdi dudng can b, gido vién, nhan vién di diéu tra phd cdp hang nam: Tu
50.000d dén 145.000d/ngudi/ngay

- Chi photo tai liéu, mua but,...: Theo héa don thuc té phat sinh

4.6.Chi phi thué mwon:

- Hop ddng lao dong thoi vu don vé sinh, quét don san truong, 1am co, cét tia bdn
hoa, ciy canh: Khong quéa 5000.000d/ngudi/thang.

- Thué khoan trdng cay xanh, sira chita nhd, ... theo thda thuén cong viéc phat sinh
thue t€ tai don vi.

4.7 Cac khoan chi khac

4.7.1. Pén tét nguyén ddn:

- Trang tri, khanh tiét: Theo héa don thyc té.

- Tréi cdy, banh keo, nguyén liéu géi banh trung: Theo héa don thuc té.
- Mua hoa tuoi, dao, quét canh dén tét: Theo hoa don thuc té.

- Tién tét cho CB, GV, NV: Khéng qua 6.000.000d/ngudi.

4.7.2. Cac ngay I¢, tét khac: Ngay tét duong lich 01/01, ngay gid t6 Hing Vuong
10/3 am lich, ngay thong nhat dat nuéc 30/4 va ngay qudc té lao dong 01/5, 02/9,...

Tién cho CB, GV, NV: Khéng qué 1.500.000d/ngudi/ngay
4.7.3. Gdp mdt ddu xuin:

- Banh keo: Theo héa don thuc té phat sinh
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- Nuéde ngot + Tréi cdy: Theo héa don thuc té phat sinh
4.7.4. Trung thu cho cdc chdu:
- Phong bat + Loa dai + quat dién cong nghiép: Theo hoa don thuc té.
- Banh keo, nudc loc, trai cay cho tré: Theo héa don thuc té.
- Trang tri, khanh tiét: Theo héa don thyc té.
- Thué trang phuc biéu dién, trang diém cho c6 va tré bidu didn vin ngh¢:
theo hoa don thuc té.
- Chi cho céc chau khong qua 50.000d/chau
4.7.5. Té chirc ngay nha gido 20/11:
- Trang tri, khanh tiét: Theo héa don thuc té.
- Banh keo + Trai cdy + nudce loc: Theo héa don thuc té
- Hoa tuoi: Theo héa don thuc té
- Chi tién cho cén b3, GV, NV: Khéng qua 5.000.000d/ngudi
4.7.6. Té chire ngay tét thiéu nhi 1/6 cho cdc chdiu:
- Trang tri, khanh tiét: Theo hoa don thuc té.
- Banh keo, tréi cdy cho tré: Theo hoa don thuc té.
- Phong bat + loa dai + thué quat cong nghiép: Theo héa don thuc té.
- Thué trang phuc biéu dién, trang diém cho ¢6 va tré bidu din vin nghé:
theo hoa don thuc té
- Chi cho cac chau khong qua 50.000d/chéau
4.7.7. Khai giang nam hoc:
- Trang tri, khanh tiét: Theo héa don thuc té.
- Banh dan: Theo héa don thyc té
- Hoa tuoi: Theo hoa don thuc té
- Loa dai + phong bat + quat cdng nghiép: Theo héa don thuc té.
- Banh keo cho c4c chau: Theo hoa don thuc té.
- Banh keo, trai cdy, nudc udng cho khach mdi va CB, gido vién, NV:

theo héa don thuc
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- Thué trang phuc biéu dién cho hoc sinh va trang diém cho c6 va tré biéu
dién van nghé : theo héa don thuc té
4.7.8 Tong két nim hoc:
- Trang tri, khanh tiét: Theo hoa don thuc té.
- Hoa tuoi: Theo héa don thuc té.
- Phong bat + loa dai + quat c6ng nghiép: Theo héa don thuc té.
- Banh keo + trai cdy, nudc cho khach mdi, CB, gido vién, NV: theo héa
don thuc té
- Chi banh, keo cho céac chdu: Theo héa don thuc té.
- Danh dan: Theo héa don thuc té.
- Thué trang phuc biéu dién cho hoc sinh va trang diém cho ¢6 va tré biéu
dién vin nghé : theo hoa don thuc té
4.7.9. Chi t6 chitc chwong trinh bé vui don tét ( I hoi mirng xudn, bé véi an
toan giao thong............. cho cac chdu
- Trang tri, khanh tiét: Theo hoa don thuc té.
- Phong bat + loa dai + quat cong nghiép: Theo héa don thuc té.
- Banh keo + trdi cdy: theo héa don thuc té
- Chi banh, keo cho cic chau: Theo hoa don thuc té.
- Pb dung nguyén liéu, trang phuc phuc vu chuong trinh: theo héa don
thuc té.
- Chi cho céc chau : muc chi khong quéa 50.000d/chau
4.7.10. Chi bobi duong, hé trg' cdc 16 chike doan thé, cd nhén:
Hb trg Chi bg trudng t6 chire dai hoi: Khong qua 5.000.000d/1in/nim
HOG trg Cong doan to chirc dai hoi cong doan, t& chirc 8/3, 20/10: Khong qué
5.000.000d/14n/nam.
HS trg doan thanh nién t6 chuc dai hoi doan, td chic 26/03: Khéng qua
4.500.000d/lan/nam.
*HJ tro khéc:
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HO trg gido vién hién mau nhan dao: Khong qua 700.000d/ngudi/lugt

*Boi dudng khac:

Chi béi dudng gido vién tham gia héi thi gido vién gidi cip huyén, cép tinh: Mc
chi khéng qué 7.000.000d/ngudi/lan

Chi bdi dudng can b, gido vién, nhan vién tham gia c4c hoi thi vin hoa, thd duc
thé thao khéc do nganh va dia phuong phat dong (cau 16ng, bong chuyén,... ): khong
qué 1000.000d/ngudi/lan.

Chi bdi dudng cho CB, GV, NV di lam tang cuong phuc vu mét s6 nhiém vu dot
xuét khac do Hiéu trudng, cap trén diéu dong: khong qua 500.000d/ngudi/ngay

Chi bdi dudng cho CB, GV, NV kiém tra hd so, nhép dit liéu vao may, sip xép
vin phong phim phuc vu hdi thi...: khoéng qua 300.000d/ngudi/ngay

4.7.11. Chia tay cdn b, gido vién, nhéin vién nghi huu, chuyén cong tic:
- Hoa qua ,banh keo: theo hda don thuc té
- Chi cho CB, gido vién, nhan vién nghi huu, chuyén cong tac: Khoéng qua
2.000.000d/nguoi
4.7.12. Chi tién truc trwa cho cdn bo, gido vién, nhan vién
Déi v6i gido vién bién ché: Mirc chi truc trua 1a 90.000d/budi/nhém 16p. S6 tién
thanh to4n tiy thudc vao sb ngay truc thuc té theo bang chim cong truc tai don vi.

Déi véi can bo quan Iy: Mirc chi truc trua 13 90.000d/budi/khu. Sé tién thanh todn
tiy thude vao sd ngay truc thuc té theo bang chim cong truc tai don vi.

4.7.13. Chi mua sim, b sung trang thiét bi, do dung do choi trong lop, ngoai
troi:

Mua sém, bb sung trang thiét bi, @6 ding dd choi cho cac 16p, thiét bi cho nha
trudng (bao gdm ti d6 dung cé nhan cia tré, ti chan man chiéu, phan ngy, gié ca céc,
gié phoi khan, truyén tranh danh cho cic d6 tudi, tii dd choi rau, ci, qua, bd trang
phuc ndu n, trang phuc cong an, trang phuc bac si, bdn rira tay di dong,...) nham phuc
vu tdt cho cong tac nudi dudng, chim séc, gido duc tré. Noi dung chi theo dinh muc

quy dinh ctia nganh va nhu cau thuc té tai don vi.
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4.7.14. Chi mua sim, b sung trang phuc, dong phuc:

Mua sim, b sung, thué trang phuc bidu didn dé phuc vu ¢6 va c4c chau dién vin
ngh¢ tai trudng, tham gia cac cudc thi do nganh, dia phuong phat dong theo héa don
thue té phat sinh.

Mua sim trang phuc, ddng phuc cho cén bd, gido vién, nhan vién nhu 4o phéng,
ao dai, vest, déng phuc cho nhan vién niu #n, d@)ng phuc thé duc thé thao ... , murc hd
trg mdi bd tiy thudc vao héa don phét sinh thuc té dé phuc vu cho céng tac nudi
dudng, cham soéc, gido duc tré va phuc vu cac cudc thi do nganh dé ra. No6i dung chi
theo dinh murc quy dinh ctia nganh va nhu cau thuc té cua don Vi.

4.7.15. Chi mua sim, bé sung do ding, dung cu thé duc thé thao cho cdin bo,
gido vién, nhan vién, hoc sinh:

Mua sim bd sung do dung, dung cu thé duc thé thao cho cén bo, gido vién, nhin
vién, hoc sinh nhu béng ban, ciu 16ng, bong chuyén, béng d4,... nhim nang cao thé
chét, tinh than thé duc thé thao trong trudng va dé khuyén khich tinh thdn cho cén bg,
gido vién, nhan vién, hoc sinh ¢ ning khiéu cidc mén thé thao c6 thé tham gia cac hoi
thi thé duc thé thao do nganh t4 chue. Tuy thudc vao nhu cau thuc té va kinh phi cua
don vi.

4.7.16. Chi mua cdy hoa, cdy cinh, chiu cinh:

Hang ndm mua, bd sung cdy hoa, cdy canh, chiu canh cai tao khudn ,mua dit
trong cdy, phan bén cho cdy hoa, cay rau, cdy canh xung quanh truong. Mirc chi tiy
thudc vao nhu cau timg nim va theo thuc t& phét sinh.

4. 7.17. Chi mua thuéc dig¢t muéi , thuéc sau,thuéc diét rong réu:

Hang nim nha trudng mua thudc diét mudi, thudc diét con tring, thudc trir siu
cho cly hoa, cdy rau, cdy canh xung quanh trudng thudc diét réu ngoai 16p hoc,sén
trudng trong thoi tiét mua nhiu 4m wét Mic chi tiy thudc vao nhu ciu timg nim va
theo thuc té phét sinh.

4.7.18. Pinh mirc chi tién dn bdn tri, chim séc ban tri, tién db ding nha bép,

cd nhan cua hoc sinh
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- Tién 4n ban tra theo thuc don hang ngay (Bao gdm cac khoan chi phi mua luong
thuc, thuc phém, gia vi, chat ddt, nu6c rira bat va céc phu gia khac)

- Tién chidm séc ban tr: Bao gbm chi tra tién cong thué ngudi ndu n, hd tro gido
vién, nhén vién ngoai bién ché dugc phan cdng tryc trua khoéng dugc hd trg tir ngudn
ngan sach)

- Tién chi mua dd dung nha bép (Bao gdm xoong, ndi, thét, dao, rd, ra, bép ga
cong nghiép,...), c4 nhan (bao gbém bét, thia, ca cde, khin mat,...) theo héa don thuc té
phat sinh

- Tién vé sinh truong, 16p: bao gdm mua sém dd dung, dung cy, vét tu vin phong
khac nhu giéy vé€ sinh, nu6c lau nha,..., thué ngudi thu gom rac thai, thué ngudi don
dep vé sinh truong 16p.

Nhing khoan chi phat sinh tai don vi chua néu trong quy ché nay, khi thyc hién
chi phai dugc s dong y Thu trudng don vi.

S. Chi thuong xuyén thuc hi¢n cong viée, dich vu thu phi theo quy dinh ciia
phap luét phi, 18 phi (néu c6);

6. Chi cong tac phi, hi nghi va tiép khach

6.1. Chi cong tac phi

6.1.1 Can bg, gido vién, nhin vién di cong tic trong tinh (kho4n xe):

a. Hinh thirc khoan:

- Péi tugng: K& toan, Thi qu§, hanh chinh

- Binh muc khoan:

K¢ toan: Mirc chi: 500.000d/thang/nguoi x 12 thang/ndm.
Thu quy ,hanh chinh: 150.000d/thang/nguoi x 9 thang/nim

b. Hinh thirc khong khoéan:

- Tién vé tau xe: Theo gi4 vé xe hién hanh ctia nha nude.

- Phu cép cong tac phi: 40.000d dén 100.000d/ngay/nguoi.

- Tién thué phong nghi: Theo héa don thuc té.

6.1.2 Can by, gido vién dwgc cir di cong tac ngoai nha trudong:
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- Can bd gido vién dugc thu trudng cir di cong tac ngoai nha truong duoc thanh
toan cong tac phi gdm tién vé tau xe, phu cép luu trd, tién thué chd ¢, tai liéu mang
theo lam viéc (néu c6). Cu thé:

- Tién vé xe nguoi di cong téc phai tu tic phuong tién cach nha trudng tir 15km
tré xudng.

- Trong tinh tlr 15 km tré 1én dén 50km.

+ Tién vé xe: Chi tir 30.000d dén 60.000d/1 vé/luot

+ Tién phy cap luu tri: 100.000d/ngudi/ngay.

+ Tién thué phong ngti: Theo héa don thuc té.

- Ngoai tinh: Tir 50km trd 1én

+ Tién vé xe: Chi tir 50.000d dén 200.000d/1 vé/lugt

+ Tién phu cip luu tra: 200.000d/nguoi/ngay.

+ Tién thué phong ngi: Theo héa don thuc té.

Truong hop di ca tap thé hoi ddng (tham quan hoc tap) thanh toan theo héa don
thuc té phat sinh theo hop déng véi cong ty xe khach.

(Quy dinh trén 4p dung cho di tuong duoc triéu tap cdng tac nhung cap triéu tap
cong tac chua lo kinh phi nha nghi).

- Chiing tir thanh todn cong tac phi gdm cong vin, gidy triéu tap cong tac va gidy
di dudng c6 x4c nhén clia co quan noi di, noi dén, héa don thué phong nghi, mua tai
lidu, vé tau xe, hang ghé thudng cho tt ca can b gido vién, nhan vién nha truong.

6.2 Hoi nghi:

6.2.1 Dai hoi hodc hoi nghi can bj, cong chirc, vién chirc va NLD hang nim:

- Trang tri, khanh tiét: Theo hoa don thuc té

- Hoa tuoi: Theo héa don thuc té

- Loa dai, phong bat: Theo héa don thuc té

- Banh keo + tréi cdy, nudc: Theo hda don thuc té
6.2.2. Hoi nghi hop phu huynh

- Trang tri khanh tiét: Theo hoa don thuc t& phat sinh.
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- Thué ghé, phoéng, bat, loa, dai, quat mat: Theo héa don thuc té
- Che nudc : 20.000d/ngudi/ngay
6.2.3 Hoi nghi so két hoc ky I:

- Trang tri, khanh tiét: Theo héa don thuc té.

- Trai cdy + banh keo: Theo héa don thuc té.

- Hoa tuoi: Theo héa don thuc té.

- Phong bat + Loa dai: Theo héa don thuc té.

- Ché nuéc : 20.000d/ngudi/ngay

7. Sit dung viin phong pham, dién thoai:

7.1 Vit tw viin phong va Photocopy

a. Vat tw van phong:

a.1. Vin phong phim:

- Nha trudng chi mua vén phong pham gdm (gidy in, muc in, cc loai s sach theo
quy dinh va cac vin phong phim khéc theo nhu ciu phuc vu cong tac quan ly, cong tac
chuyén mén. Theo nhu ciu thuc té ctia don vi trén tinh than tiét kiém chdng lang phi.

- Khoén hgc phdm cho can bd, gido vién, nhan vién: 60.000d/nguoi/thang x 9
thang/ndm (riéng hiéu trudng, Pho hiéu trudng va ké toan duogc hudng 12 thang)

- Quy dinh quén ly vin phong phdm: Hanh chinh nha truong mua va giao nhin
cho céc bd phan st dung.

a.2. Dung cu van phong:

- Quy dinh vé trang thiét bj: Mua sém cac dung cu cho hoat dong vin phong (Am,
chén, phich, chdu.v.v..) theo héa don thuc té phat sinh.

- Quy dinh vé quén ly st dung: Giao cho timg bd phan va bao vé nha trudng.

a.3. Vit ty vin phong khéc: Thanh toén tién mua gidy vé sinh xa phong gidt, nudce
lau nha, ...phyc vu cho céng tac nudi dudng, chim séc, gido duc tré theo héa don thuc
té phat sinh. Dam bao nhu cu thuc té ciia don vi trén tinh than tiét kiém chéng ling
phi.

b. Photocopy:
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- Thanh to4n tién photocopy céc biéu mAu va tai liéu ctia nha trudong theo hoa don
thyc té.
7.2. Théng tin, tuyén truyén lién lac
Khoan dién thoai di dong:
- D6i tugng: Chi cho Hiéu truéng, Phé higu truéng 2 ngusi, ké todn, thi quy.
- Mirc khoén: - Hiéu trudng, Ké toan: 250.000d/thang/nguoi x 12 thang/nim.
- Pho hiéu trudng: 200.000d/thang/ngudi x 12 thang/nim.
- Thu quy, hanh chinh: 150.000d/thang/ngudi x 9 thang/nam.
8. V& chi phi sir dung dién, nwéc trong co quan
8.1 Pinh mitrc thanh toan tién dién, nwéc.
- Tién dién: Chi theo thuc té st dung va hoé don thanh toan tién dién hang thang.
Tién dién: Puoc trich tur ngudn thu dich vu dé thanh toan, ngoai ra nha truong
tra tir ngudn ngan sach trong céc thang heé va hd trg thanh todn mot s théang trong ndm
hoc néu ngudn thu dich vu khong du tién chi tra.
- Céan bg, gido vién, nhan vién trong toan trudong thuc hién nghiém tic quy dinh
vé ché do tiét kiérﬁ trong st dung dién, nudc.
8.2. Nwéc udng hang ngay
- Khoan nuéc udng cho can bo, gido vién, nhan vién: 40.000d/ngudi/thang x 9
thang/ndm. (riéng hiéu trudng, phé hiéu trudng va ké toan duoc hudng 12 thang)
- Ché nudc vin phong: Theo héa don thuc té phat sinh.
- Nuéc udng cho hoc sinh, nude sinh hoat: tra cho nha cung cip may loc nuée
theo héa don thyc té.
9. Vé viéc thué 6 té phuc vu cong tac.
Nha trudng thuc hién theo quy dinh (néu c6)
10. Quy dinh mua sim, bio duwdng thwong xuyén/thanh ly tai sin nha nwéc
tai don vi
Bao gdm: Stra chita, bao dudng tai san may vi tinh, may in, may chiéu, ti vi, stra

chita d6 choi ngoai troi, dieu hoa, ti com ga, ndi ham chdo, ...
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Phé Hi€u truéng phu trach CSVC c6 trach nhiém xay dung ké hoach mua sim,
bao dudng tai san thuong xuyén, dinh ky theo diing ché do, tiéu chuin k§ thuat do co
quan Nha nuéc c6 thim quyén ban hanh.

Khi ¢6 nhu ciu stra chita nha, cong trinh xdy dung khac, phuong tién di lai ma
don vi dugc giao quan ly, sir dung tai san thi don vi 1ap du toan guri cip trén dé xem
xét gidi quyét.Viéc sira chita chi dugc tién hanh sau khi c6 y kién phé duyét cta co
quan cAp trén.

Thu trudng don vi quyét dinh tidu hily, xtr ly tai san cong trong truong hop bi
mét, bi hity hoai ( trir tai san I nha lam viée, nha & céng vu, tai san khdc gén lién véi
dat; Xe 6 16 cdc loqi phwong tién vdn tdi khdc) c6 nguyén gia theo sb sach ké toan dudi
50 triéu déng/01 don vi tai san.

Céc don vi duge cp kinh phi stra chita tai san phai sir dung kinh phi theo ding
muc dich va c6 hiéu qua; phai quyét toan s kinh phi dugc cp va bao cdo két qua sua
chita tai san vé phong Tai chinh — K& hoach khi két thic nim ngan sach.

Trinh ty, thu tuc thuc hién stra chita, thanh ly: Theo quy dinh hién hanh ctia nha nuéec.

11. Quy dinh lap va sir dung cic quy:

Nha trudng thuc hién 1ap quy phiic loi, quy khen thudng va st dung cac qui theo
quy dinh.

12. Quy dinh vé viéc lira chon ngén hang thwong mai dé givi tién 1ap cic quy
cia don vi hodc ciac khodn thu tir hoat dong sw nghiép, kinh doanh, dich vu theo
quy dinh.

Nha trudng Iya chon ngan hang TMCP d4u tu va phat trién Viét Nam (BIDV) Chi
nhénh Tam Diép dé 1ap tai khoan giri tién 14p céc quy ciia don vi hodc cac khoan thu tir
hoat dong su nghi€p, kinh doanh, dich vu theo quy dinh.

13. Quy dinh viéc xir Iy vi pham ddi véi cac trwong hop khi sit dung vugt
mirc khoan, tiéu chuin, dinh mirc quy dinh.

Nha truong thuc hién chi theo quy dinh hién hanh

14. Cac quy dinh khac (néu c6)
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D. QUAN LY SU DUNG TAI SAN CONG
1.Tai san la cong cu dung cu:

Cac trang thiét bi la cdng cy, dung cu phuc vu quan ly nhu: Tu tai lidu, ban ghé
tiép khach, ban ghé lam viéc, quat dién, 4m chén, phich ... duogc trang bi cho c4c bd
phén chuyén mén, ca nhin lam viéc .

Cac b6 phén chuyén mén, c4 nhan ¢6 trach nhiém quén ly st dung khong duoc
thy tién di chuyén sang céc phong khac dé thuan tién cho viéc kidm ké dénh gia
chét luong céng cu, dung cu hang nam.

2. Trang thiét bj tin hoc, di¢n tir (may vi tinh, m4y in, may chiéu, tivi)

Céc bd phan chuyén mén , ca nhan dugc giao quyén sir dung thiét bi tin hoc phai
thuc hién dung quy trinh k¥ thuat, st dung may tinh, tit ngudn dién vao may khi khong
str dung ( ké ca trong gid 1am viéc va khi hét gio 1am viéc). Chi sir dung may tinh phuc
vu cho cong viéc chuyén mén. Tuyét dbi khong duoc sir dung mdy tinh dé choi trd
choi, xem phim ..., chi st dung Internet dé xem nhitng thong tin quan trong , can thiét
hodc tra clru van ban phuc vu cho cbng tac chuyén mon.

Céc bo phan chuyén mén phdi hop véi nha trudng va ké toan xay dung ké hoach
bao tri, bao dudng hang ndm cho may méc thiét bi dam bao dugc sir dung 1au bén

Khi ¢6 su ¢6 vé may méc thiét bi cac bd phan bio c4o véi vin phong dé kiém tra
va su ly kip thoi.

Lam mét mat , hu hong tai san do nguyén nhan chu quan hay khéch quan tity theo
murc d§ ma ¢4 nhan phai chiu trach nhiém sira chita, bdi hoan.

3. Cac tai san khac

Tai san dugc phéan cho céc phong ban phai dam bao st dung theo dung quy dinh
vé tai san cong.

Trong qua trinh quan ly va st dung phai thuc hién bado dudng tai san dé sir dung
lau dai. Hang nam phai thyc hién viéc kiém ké tinh hao mon theo quy dinh.

4. T6 chirc thwe hién:

4.1. Khen thudng, ky luat:
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Can clr vao quy ché chi tiéu noi b0 quén ly tai san cong, cac b phan cong chirc
vién chire thuge truong hoc phai thuc hién tt quy ché nay thi duoc khen thuéng, vi
pham thi bi st 1y, ky luat theo quy dinh ctia phép luat.

4.2. T6 chirc thyc hién:

Cac bd phén can b cong chirc vién chire cin ctr vao quy ché nay xay dung quy
dinh cu thé v& chi tiéu , quan ly tai san cac ndi dung thudc pham vi b phan minh sir
dung dé trién khai thuc hién c6 hiéu qua quy ché d3 ban hanh, nhim thuc hién tiét
kiém, chéng lang phi.

Nhimg ndi dung chi tiéu phat sinh truée thdi diém quy ché nay cé hiéu luc thi
dugce thuc hién theo cac quy ché trude day.

5. Mua sz‘im, sira chira tai san

5.1. Quy dinh vé viéc mua sim, sira chira

Viéc mua sim tai san, cdng cy, dung cu phai thuc hién cong khai, quy trinh mua
sim, tiép nhan, nghiém thu theo quy dinh tai Nghi dinh s§ 151/2017/ND-CP ngay 26
thang 12 ndm 2017 ctia Chinh phu; Quyét dinh s6 15/2020/QD-UBND ngay 28/5/2020
ctia UBND tinh Ninh Binh vé viéc ban hanh danh muc tai san mua sém tap trung va
phén cong don vi thuc hién mua sim tap trung trén dia ban tinh Ninh Binh.

Tai san phai dugc ding ky gdm: dét dai, nha va cac cong trinh xay dung khac
gén lién v6i dat dai; cc phuong tién di lai va céc tai san khéc 14 tai san ¢b dinh. Déi
v6i tai san ¢d dinh phai trich khau hao theo quy dinh.

Thu truéng don vi duoc quyét dinh mua sim cac loai tai san, hang hda, dich vu
(trir tai san try s¢ lam viéc, nha ¢ cong vu va cdc tai san khdc gdn lién véi dét (bao
goém cda quyén sir dung dat); Xe 6 t6 va cdc logi phuong tién van tdi khdc) c6 gia tri
dudi 100 triéu dong/01 don vi tai san hogic mot 1an mua sim (mot géi thau). Trinh tu,
thl tuc mua sém tai san thuc hién theo quy dinh ctia Luat ddu thiu va céc vin ban huéng
dan thi hanh. Ngudi duge giao nhiém vu thuc hién mua sdm c6 trach nhiém khao sat

gid ca thi trudng, chon hang tét, 14y tir 03 bao gia tr& 18n, chon gid ré nhét (cling mat
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hang, cuing chit luong) 14p du tru kinh phi bao céo Lanh dao duyét gia sau d6 tién hanh
mua sim.

Nguoi duge giao nhiém vu thuc hién mua sim c6 trach nhiém khéao sat gia ca thi
trudng, chon hang tét, 14y tir 03 bao gia trd 1én, chon gia ré nhat (cling mit hang, cing
chat lugng) 1ap dy trii kinh phi béo céo Lanh dao duyét gia sau d6 tién hanh mua sém.

5.2. T6 chirc thue hién mua siim, sira chira

T6 chirc mua sém phai dam bao ding quy trinh, ddy du hd so phap 1y, phai thuc
hién cong khai, dan chu, tiét kiém va hidu qua. Trudc khi tién hanh mua sém phai lap
Hoi dc“mg mua sim tai san, Hoi déng ¢6 nhiém vu:

- Lua chon loai tai san, tinh nang ky thudt, gi4 c4,...cla nhing tai san cAn mua
sim va chiu trach nhiém v& cac quyét dinh ctia minh;

- Thong béo cong khai trudc toan thé can bd cong chie, vién chic co quan vé
viéc thuc hién mua sém;

- T6 chitc nghiém thu, quyét toan mua sim tai san dua vao sit dung theo ché d6
quy dinh hién hanh ctia Nha nudc.

5.3. Thue hién cong khai va bao céo tai chinh

- Cong khai quyét toan va du toan tai chinh ngan sach theo nam tai chinh.

- Thyc hién chi tiéu tiét kiém, chéng lang phi, c6 hiéu qua.

- Quan ly tai chinh, tai san theo ding luat ngan sach va cac quy dinh tai cic thong
tu huéng dan dbi v6i don vi su nghiép c6 thu. Str dung tai san ding muc dich, c¢6 hiéu
qua.

- Thanh quyét toan hang quy, nim phan 4nh chinh x4c theo hé thong chimg tir.

- Ban Thanh tra nhan dan va T chirc cong doan cua don vi ¢6 trach nhiém theo
ddi, kiém tra, giam sét.

5.4. Pham vi mirc d diéu chinh.

Cudi nam can ctr vao két qua hoat dong tai chinh, sau khi da trang trai céc khoan
chi phi va tiét kiém chi; kinh phi néu con Hiéu trudng cé quyén diéu chinh nhu sau:

- Chi b sung mua sim d6 dung, thiét bi day hoc.
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- Chi thuéng cho cén bo, gido vién, nhan vién c6 hiéu qua cong tac tdt theo mirc
tir cao dén thip.

- Chi c4c nhu ciu phat sinh trong ndm chua c6 trong du toan.

Nhitng khoan chi phét sinh tai don vi chua néu trong quy ché nay, khi thuc hién

chi phai duoc sy dong y ctia Thi trudng don vi.

E. TO CHUC THUC HIEN

1. Quy ché nay c6 hiéu luc thi hanh ké tir 03/01/2025, moi quy dinh trudc day trai
v6i quy ché nay déu duge bai bo.

2. Trong qua trinh thuc hién c6 nhitng van d& gi vuéng méc, chua phu hop, sé&
duoc xem xét bd sung, stra d6i cho phti hop./.

Trén déy la toan b nhiing quy dinh vé chi tiéu ndi bd va quan ly, st dung tai san
cong clia Truong Mam non Nhu Hoa trong nim 2025. Quy ché 1am cin cir cho viée
1ap du toan ngan sach nim 2025, thuc hién du toan ndm 2025 va kiém tra, quyét toan
nam 2025. Quy ché nay dd duogc théng qua hdi ddng su pham nha truong 100% nhét

tri, 1 cin cir thuc hién chi tiéu tai chinh ndi bé Truong Mam non Nhu Hoa nim 2025.
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